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(12/15) 研究生學位考試申請截止 

(隔年1/31) 研究所送交學位考試成績截止 

(隔年2/20) 113學年度第二學期研究所畢業生論

文 (含紙本及全文電子檔上網建檔)之繳交截止日

114學年度第1學期時程說明

單位 2025年

教務處

各系所

圖書館 配合教務處時程。

配合教務處時程。



離校流程



延後公開(紙本) vs. 授權公開(電子檔)

紙本論文 論文電子檔

原因為上述之一，
並檢附相關證明文件才能申請延後公開

依學位授予法規定

一般情形
立即公開

再由系統列印:

1. 國家機密
2. 依法不得公開
3. 申請專利

以正楷親筆簽名後(實踐大學版+國
圖版)，掃描上傳到系統備查，2份紙
本授權書與紙本論文交至圖書館

填: 學位論文延後公開申請書

1. 新版申請書已刪除「論文投稿」此選項 
2. 校內審議單位：指導教授簽名、口委簽名、系所章戳

學位論文授權書

在論文上傳國圖系統的流程

中，自訂欲公開日期

為普及學術流通，建議立即公開

論文授權

https://www.ncl.edu.tw/information_296_15177.html
https://lib.usc.edu.tw/p/404-1075-32255.php?Lang=zh-tw


學位論文系統

✓ 取得帳密
✓ 建檔及上傳

✓ 送出審核



✓ 取得帳密

研究生 開帳號權限

✓ 通過口試

✓ 論文修訂完畢 ✓ 各系所執秘



✓ 取得帳密

王小明

王小明

1. 帳號密碼只供論文上傳使用，請同學不要修改。

2. 點選網址，即可開始建檔。

系統會發通知信(如下圖)，有問題勿直接回信。沒有收到或誤刪請執秘再寄一次。



或：圖書館首頁/圖書館服務/研究生論文服務專區



學位論文系統

✓ 取得帳密

✓ 建檔及上傳
✓ 送出審核



學位論文系統

為確保系統運作順暢

請使用Chrome瀏覽器



✓ 建檔及上傳

建築系

音樂系

學術論文

✓

經系上認定後
才能採用

✓

本學期為： 
114學年度第一學期

請勿更改密碼 一般學系 ✓

代替論文
(藝術類)

✘

請選擇「學術論文」，要選擇代替論文請先向系上進行確認



✓ 建檔及上傳

➊ ➋ ➌ ➍

Step1 論文建檔：

所有資料要與論文電子檔、紙本論文完全一致。

一共會有「四個頁籤」，每個頁籤都要點進去建資料。



✓ 建檔及上傳
➊ 基本資料

( 有*都要填 )

學術論文 
一般學系 ✓ 
建築系

音 樂系 

• 指導教授一般也是口委，口委欄要再KEY一次。

• 新增共同指導教授&口試委員，必須按【新增】，一列只填一人。 

• 本頁所有外文名：
1.

2.

規定格式：參考護照上之正確英文姓名填寫，姓在前、名字在後，並請大寫。

例：王小明WANG, XIAO-MING或WANG, SIAO-MING。

指導教授要建；口委可建、可不建。

代替論文(藝術類)

✓ 

✘

✓
經系上認定後才能採用

請選擇「學術論文」，要選擇代替論文請先向系上進行確認



✓ 建檔及上傳
★ 論文撰寫之語言

★填有編「頁碼」的最後一頁
➊ 基本資料

( 有*都要填 )

★自由選填

★新增一詞，請按【增加】



✓ 建檔及上傳

➋ ➌ ➍

➋

➌
➍

中外文摘要

目錄

參考文獻 先將文字貼入記事本(.txt)，再貼入系統欄位，避免複製到多餘格式及字元。

(含圖目錄、表目錄)

★隨時確保「論文系統資料、論文電子檔、紙本論文」三者
內容完全相同，若有異動，必須同步更新。

先將文字貼入記事本(.txt)，再貼入系統欄位，避免複製到多餘格式及字元。 
關鍵字不用放到本欄位。

頁碼要放上去。



★個資保護原則：避免辨識個人

✓ 建檔及上傳

點擊上傳最終修訂版的論文電子檔，且內容與論文系統資料、紙本論文一致。 

要包含封面，出版年為中華民國115年X月，不能有草稿、定稿等字樣。 

口委審定書 ： 建議不要編頁碼 ，紙本一定要裝訂審定書 ( 影本即可)， 論文電子檔可附可不

附，若想附上請放已簽名之審定書；如不附上，刪除後請務必確保論文電子檔接續頁面的頁

碼不要跳掉。

勿揭露個資(紙本也一樣)，如：聯絡方式、身分證字號(研究生、訪談人、指導教授…等)

若有放照片(紙本也一樣)，建議要肖像本人知情同意。

全部整合成一個PDF檔。



✓ 建檔及上傳

★建議「校內外立即開放」



✓ 建檔及上傳

列印→ 簽名→ 掃描→ 上傳



✓ 建檔及上傳

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

→確定列印。

印出兩張授權書：

⚫ 第一頁：實踐大學學位論文授權書

⚫ 第二頁：國家圖書館學位論文授權書

⚫ 一般來說會是剛好兩頁，若不是，請自行調

整印表機設定。

不要雙面列印。

立授權書人：親筆正楷簽名(勿用電子簽章)

日期：可寫當天。

兩張掃描→ 。

兩張授權書務必妥善保存，在辦離校手續時，要

與紙本論文一起繳交到圖書館。

★第一頁

★第二頁



✓ 建檔及上傳

再次確認是否完全一致：

1.論文系統資料

2.論文電子檔

3.紙本論文



學位論文系統

✓ 取得帳密

 ✓ 建檔及上傳

✓ 送出審核



研究生

✓ 系上規定文件
✓ 紙本論文
✓ 授權書

初審

✓ 各系所執秘

複審

✓ 圖書館

✓ 送出審核



論文延後公開

✓

✓

屬特殊情況，非必備程序

如有要申請再看



✓ 論文延後公開
學位授予法第16條、著作權法第15條第2項第3款：紙本論文一般推定為「立即公開」



✓ 論文延後公開

申請條件必須是論文內容涉及下列三者之一(皆須檢附證明文件)：

1.國家機密：國防部證明

2.依法不公開：法源依據說明

3.申請專利：專利案號

延後公開：最多五年



根據學位授予法第16條：
事由僅限「國家機密、專利、依法不得提

供」， 並都需要檢附證明文件
無：舊版申請書之「論文投稿」選項

✓ 論文延後公開
「紙本學位論文延後公開申請書」需留意

下載: 學位論文延後公開申請書

https://lib.usc.edu.tw/p/404-1075-32255.php?Lang=zh-tw


依實踐大學研究生學位考試辦法

規定，《學校權責單位》是所有

口委簽名及學系核章

✓ 論文延後公開
「紙本學位論文延後公開申請書」需留意

下載: 學位論文延後公開申請書

https://regcurr.usc.edu.tw/p/412-1059-453.php?Lang=zh-tw
https://regcurr.usc.edu.tw/p/412-1059-453.php?Lang=zh-tw
https://regcurr.usc.edu.tw/p/412-1059-453.php?Lang=zh-tw
https://regcurr.usc.edu.tw/p/412-1059-453.php?Lang=zh-tw
https://regcurr.usc.edu.tw/p/412-1059-453.php?Lang=zh-tw
https://lib.usc.edu.tw/p/404-1075-32255.php?Lang=zh-tw


✓ 論文延後公開

符合申請條件並檢附相關證明文件。

「延後公開申請書(影本) 」裝釘在每一本紙本論文的書名頁之

前。

「延後公開申請書(正本) 」+「相關證明文件」送存國家圖書館。

(學校圖書館代寄) 

申請書的電子檔及相關證明文件上傳到學位論文系統。



✓ 論文延後公開
上傳全文時，一併上傳「延後公開申請書」及「相關證明文件」

論文電子檔於

此處上傳
請在此上傳：

1.  論文延後公開申請書（請填妥並完整簽名）

2.  相關證明文件

註：可將兩者壓縮上傳

1.論文延後公開申請書(填妥並完整簽名)

2.相關證明文件

註：可將兩者壓縮上傳



✓ 論文延後公開

填寫的日期務必與申請書相同



✓ 論文延後公開

電子全文檔授權公開日期，
也要與申請書相同。以免檔

案提早曝光權益受損。



✓ 論文延後公開

再次確認所有資料的正確性

以及完整性後，可送出審

核， 請系執秘初審。
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到館前請先留意開館時間，

⚫ 越接近截止日，等候審核時間越長

(退件率提升)，請自行掌握時間。

另因老師需輪值圖書館櫃台，以下時段會持續收

件，但無法立刻審核：

✓11:30~12:00→ 館務早班總結交接 

✓12:00~13:00→ 午休

✓13:00~13:30→ 館務午班總結交接 

✓閉館前30分鐘→ 支援閉館整理工作

https://lib.usc.edu.tw/p/412-1075-896.php?Lang=zh-tw
https://lib.usc.edu.tw/p/412-1075-896.php?Lang=zh-tw


預
祝
畢
業
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相關問題請洽詢

圖書館黃榆惠老師

02-2538-1111#1613

huang683@g2.usc.edu.tw


